
令和８年度市町村等職員ＩＴ研修事業 

コース名 伝わるデザイン・レイアウトコース 
研修日程・場所 
 講座回 期 日 講座回 期 日 時間帯 研修施設名 定員  

第 1 回 10／ 6 (火) 第 6 回 10／14 (水) 

9:30  
〜 

16:30  

熊本県市町村 
自治会館別館 

２階 小会議室 
20 人 

第 2 回 10／ 7 (水) 第 7 回 10／15 (木) 
第 3 回 10／ 8 (木) 第 8 回 10／16 (金) 
第 4 回 10／ 9 (金)   
第 5 回 10／13 (火)   

 

受講対象者 
広報、地域振興、福祉、観光、教育など地域住民と関わる職員、情報発信やデ
ザインに苦手意識がある方、デザインやレイアウトについて学びたい方、
PowerPoint の基礎的な知識がある方 

研修の目的 

Canva や PowerPoint を活用し、広報紙や案内文書、イベントチラシ、SNS
等のデジタルメディアの発信について学び、住民の理解と共感を得るレイアウ
トや文章表現の工夫を演習形式で身につけ、伝わる広報の基礎を体系的に習得
する。 

カリキュラム 

 
１．発信の基本技術 

行政に求められる「伝える」とは ／ 発信で失敗しない 3 原則 
 
２．Canva の基本操作 
  Canva の基本操作 ／ テンプレート活用 ／ 時短テクニック 
 
３．デザイン演習① 

実務想定︓ポスター･チラシの改善提案（PowerPoint・Canva 併用） 
 
４．デザイン演習② 

SNS 投稿画像 ／ イベント告知 ／ 数値のビジュアル化 
 
５．言葉で伝える 

読まれるタイトル ／ 伝わるコピー ／ 読み手を意識した表現 
 
６．発表・ふりかえり 

発表と講師からのフィードバック ／ 今後の活かし方 
 

使用テキスト オリジナルテキスト 

   

－ 7 －


